
 

Bilanzbuchhaltung (M/W/D)                                

VOLLZEIT, Mödling 

 

Die Silver Living Gruppe (www.silver-living.com) ist Marktführer im freifinanzierten Wohnbau für 
Seniorenwohnanlagen in Österreich. 2006 gegründet, hat die Gruppe mehr als 18 Jahre Erfahrung aus 
zahlreichen Immobilienprojekten. Neben dem Schwerpunkt von Silver Living – Betreutes Wohnen für ältere 
Menschen – bieten wir auch andere Serviceimmobilienmodelle, wie z.B. Studenten Wohnen oder 
Generationen Wohnen.  
 
Zur Erweiterung unseres Teams Buchhaltung suchen wir für die Silver Living Management GmbH mit 
sofortigem Einstieg eine versierte und verantwortungsvolle Bilanzbuchhaltung (M/W/D.  
 
Ihre Aufgaben 

 

• Führung der laufenden Buchhaltung inkl. Rechnungslegung 

• Laufende Abstimmung der Konten und offenen Posten 

• Durchführung und Kontrolle des Zahlungsverkehrs 

• Meldung der monatlichen Abgaben (UVA, ZM) 

• Mitarbeit bei der Erstellung von Quartals- und Jahresabschlüssen nach UGB 

• Ansprechpartner für Steuerberater und Wirtschaftsprüfer 

• Vorbereitende Tätigkeit für Steuerberater in der Personalverrechnung 

• Personaladministrationsagenden, wie Zeitwirtschaft, Führung der Personalakte, Beratung der 
Mitarbeiter und Führungskräfte bei Fragen rund um Personalverrechnung etc. 
 

Ihre Qualifikationen 
 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

• Abgeschlossene Bilanzbuchhalterprüfung von Vorteil 

• Mehrjährige Berufserfahrung Buchhaltung/Rechnungswesen  

• Gute Kenntnisse der Steuergesetze, BMF-Richtlinien und Verordnungen 

• Sehr gute BMD- (Version 5.5 sowie NTCS) und MS-Office Kenntnisse 

• Personalverrechnungs-/verwaltungskenntnisse 

• Hohe Zahlenaffinität sowie Genauigkeit 

• Strukturierte und ergebnisorientierte Arbeitsweise 
 
Unser Angebot 
 

• Eine langfristige Anstellung in einem wachsenden, dynamischen Unternehmen 

• Erfolgreiches Unternehmen mit modernen Büroräumen im Mödlinger Zentrum (sehr gute 
Infrastruktur) 

• Verbindendes und wertschätzendes Arbeitsumfeld 

• Flexibles Arbeiten, Gleitzeit und tw. Home-Office 

• Zahlreiche Benefits (Vergünstigungen Drittfirmen, Mitarbeiter-Events, Kaffee, Obst etc.) 

• Aus- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
 
Das vorgesehene monatliche KV-Mindestbruttogehalt für diese Position beträgt auf Vollzeitbasis brutto             
€ 3.500,00 mit Bereitschaft zur Überzahlung bei entsprechender Qualifikation und Vorerfahrung. 
 
Wir freuen uns auf Ihre schriftliche Bewerbung! Wir reagieren ausschließlich auf individualisierte und 
vollständige Bewerbungen und ersuchen dafür um Verständnis. 
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